Regulamin korzystania z Miejskiej Biblioteki Publicznej im. ks.
Jana Kruczka w Myslenicach

1. Regulamin okres$la prawa i obowigzki uzytkownikow oraz warunki i zasady korzystania z
materiatdéw 1 ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Kruczka w Myslenicach z
siedzibg przy ul. Adama Mickiewicza 17, zwanej dalej Biblioteka, a takze filii
bibliotecznych:

e w Glogoczowie (32-444 Glogoczow 406)

e w Jaworniku (32-400 Jawornik 9)

e W Krzyszkowicach (32-445 Krzyszkowice 368)

o w Trzemesni (32-425 Trzemes$nia 256).

2. Ustugi $wiadczone przez biblioteke sa ogdlnodostepne 1 bezplatne z wytaczeniem ustug
okreslonych w § 2 ust. 19.

3. Administratorem pozyskiwania danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. ks.
Jana Kruczka w Myslenicach z siedzibg w Myslenicach, ul. Adama Mickiewicza 17, e-mail:
biblioteka@myslenice.pl zwana dalej: Administratorem; Administrator prowadzi operacje
przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe pozyskiwane i przetwarzane sg przez
Administratora w celach okreslonych przepisami prawa, wynikajacych z realizacji zadan 1
ustawowych obowigzkéw Miejskiej Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Kruczka w
Myslenicach. Odbiorcami danych osobowych beda co do zasady pracownicy Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. ks. Jana Kruczka w Myslenicach. Dane mogg by¢ przekazywane
innym organom panstwowym, w tym organom administracji rzadowej, organom kontroli,
organom $cigania, sadom powszechnym i administracyjnym jesli tak stanowia przepisy
prawa. Zgodnie z RODO kazdemu przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz
otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; prawo do
usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych; prawo do przenoszenia danych; prawo do cofni¢cia zgody na
przetwarzanie danych osobowych; prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Pozyskane dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z obowigzujacymi
przepisami archiwalnymi, tj. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. Z 2018 r. poz. 217) i rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z pdzn. zm.). Dla zapewnienia bezpieczenstwa i
ochrony mienia Biblioteka jest objeta monitoringiem wizyjnym, zgodnie z obowigzujgacymi
przepisami prawa. Zasady ochrony danych osobowych uczestnikow imprez organizowanych
lub wspdtorganizowanych przez Biblioteke sg uregulowane odrgbnie w Regulaminie imprez.
Informacji na temat przetwarzania danych osobowych przez Administratora udziela Inspektor
Ochrony Danych Osobowych: iod@myslenice.pl.

§ 1 ZBIORY BIBLIOTEKI

1. Stosuje si¢ system udostepniania: wolny dostep do potek.

2. Biblioteka posiada zbiory ksigzkowe, zbiory specjalne (ptyty CD i DVD, ksigzki
elektroniczne, filmy, mapy, foldery).

3. Biblioteka udostepnia bezptatnie kody dostepu do baz publikacji elektronicznych
zawierajacych e-booki i audiobooki z zachowaniem zasad opublikowanych na stronie
internetowej Biblioteki.
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4. Biblioteka na specjalnie wydzielonym stanowisku umozliwia dostep do cyfrowe;j
wypozyczalni publikacji naukowych ACADEMICA.

5. Biblioteka wypozycza sprzet elektroniczny w postaci e-czytnikow oraz Czytakoéw
(odtwarzaczy cyfrowych ksigzek mowionych, przeznaczonych dla os6b niewidomych i
stabowidzacych) zgodnie z procedurami udost¢pnionymi na stronie internetowe;j
www.bibliotekamyslenice.pl oraz regulacjami Regulamindw.

6. Stan zbioréw Biblioteki przedstawiajg katalogi, katalogi elektroniczne dostepne w Bibliotece
i na stronie internetowej Biblioteki.

7. Zbiory Biblioteki zwane rowniez materiatami bibliotecznymi, w zalezno$ci od ich charakteru
1 rodzaju udostepniane sg w systemie prezencyjnym lub wypozyczane na zewnatrz
Biblioteki.

8. Ksiggozbior o charakterze naukowym, encyklopedycznym, stownikowym udostepniany jest
na miejscu w Czytelni Naukowe;j.

§ 2 ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI

1. Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach
okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
2. Aby zapisac si¢ do Biblioteki nalezy:

e Okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjgciem i ztozy¢ os§wiadczenie o adresie zamieszkania lub
korespondencji, telefonie i adresie e-mailowym.

e Zobowigzac si¢ podpisem do przestrzegania zasad tego Regulaminu.

e Osoby niepetnoletnie moga by¢ zapisane na podstawie tymczasowego dowodu osobistego,
legitymacji szkolnej oraz pisemnego po$wiadczenia rodzica/opieckuna prawnego.

3. Uzytkownik zobowigzany jest informowa¢ Biblioteke¢ o zmianie danych osobowych, miejscu
zamieszkania oraz swoich danych kontaktowych.

4. Do korzystania z ustug Biblioteki uprawnia wazna karta biblioteczna.

5. Karta Biblioteczna wydawana jest bezptatnie i przypisana jednemu Uzytkownikowi. Jest on
zobowigzany do jej ochrony.

6. Wiasciciel Karty Bibliotecznej ponosi odpowiedzialno$¢ za kazdorazowe jej uzycie. Nie
wolno odstepowac¢ Karty Bibliotecznej innej osobie.

7. Za zgubienie 1/lub zniszczenie Karty Bibliotecznej odpowiada Uzytkownik. W przypadku
zniszczenia, zagubienia lub kradziezy Karty Bibliotecznej Uzytkownik ma obowigzek
niezwlocznie zglosi¢ zaistniaty fakt Bibliotece 1 pokry¢ koszt zwigzany z wyrobieniem
nowej karty zgodnie z cennikiem.

8. Biblioteka na pisemny wniosek Uzytkownika, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
Regulaminu usunie jego dane z bazy Uzytkownikdw, o ile nie posiada on w stosunku do
Biblioteki nieuregulowanych zobowigzan, wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

9. Uzytkownik, ktory zgtosi wniosek o likwidacje konta bibliotecznego jest zobowigzany do
zwrotu karty bibliotecznej.

10. Biblioteka na zyczenie czytelnika udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych
i rzeczowych.

11. Biblioteka zapewnia pomoc w uzyskaniu materialdw bibliotecznych z innych bibliotek na
terenie kraju. Sprowadzone poprzez Wypozyczalni¢ Miedzybiblioteczng materiaty
udostepniane sg na warunkach okreslonych przez biblioteke wypozyczajaca. Koszty
przesyltki pokrywa czytelnik zamawiajacy. Przy sktadaniu zamowienia wymagana jest
deklaracja dotyczaca pokrycia kosztéw przez zamawiajacego. Za wptacone sumy z tego
tytutu zamawiajacy otrzymuje pokwitowanie.



12. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ w kazdym dziale biblioteki 5 egzemplarzy ksigzek,
ksigzek mowionych, dokumentow elektronicznych oraz czasopism na okres nie dtuzszy niz
30 dni.

13. Bibliotekarz w wyjatkowych wypadkach moze wyrazi¢ zgod¢ na wypozyczenie wigkszej
liczby materiatow bibliotecznych.

14. Istnieje mozliwo$¢ dwukrotnego przesunigcia terminu zwrotu wypozyczonych egzemplarzy
0 30 dni. Prolongaty mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie, e-mailem lub przez Konto
Uzytkownika na stronie katalogu On-line przed uptywem terminu zwrotu. Nie dotyczy to
tytulow, ktorych mowa w ustepie nastepnym.

15. Pozycje zarezerwowane przez innych uzytkownikow mozna prolongowac jednorazowo tylko
1 wytacznie o 10 dni.

16. Jesli Uzytkownik Biblioteki nie zwrocit wypozyczonych egzemplarzy bibliotecznych w
terminie i/lub nie uregulowat optaty naliczonej po nie zwroceniu egzemplarzy bibliotecznych
w terminie, nie moze wypozyczac¢ ksiazek i dokonywa¢ zamdwien.

17. Czytelnikom chorym, niepetnosprawnym, ktérzy nie moga osobiscie korzystac ze zbiorow
Biblioteki dostarcza si¢ ksigzki do domu uprzednim ustaleniu terminu i wykazu tytutow.

18. Bibliotekarz ma prawo odmdéwié¢ obstugi osob: nietrzezwych lub bedacych pod wptywem
srodkéw odurzajacych, zachowujacych si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub
bibliotekarzy, uzywajacych stoéw powszechnie uwazanych za obrazliwe.

19. Biblioteka moze pobiera¢ optaty za nastepujace ustugi:

o Informatyczne (wydruki, scany)
« Bibliograficzne
e Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
« Reprograficzne
Wysoko$¢ optat uzalezniona jest od kosztow wykonania ustugi.

§ 3 ZAGUBIENIE, NISZCZENIE ZBIOROW

1. Udostepnione zbiory powierza si¢ opiece i trosce czytelnika. Zabrania si¢ podkreslania
tekstu, pisania na ksigzce, robienia w niej notatek lub niszczenia w inny sposéb
udostgpnionych zbiorow.

2. Czytelnik odpowiada za zgubienie, uszkodzenie lub zniszczenie udostgpnionych
materiatow bibliotecznych, a za czytelnika niepetnoletniego odpowiadajg rodzice lub
opiekunowie prawni. Czytelnik zobowigzany jest do naprawienia szkod, a migdzy innymi za:

e zgubione materialy biblioteczne: w wysokos$ci aktualnej ceny ksigzki, a przypadku zgubienia
lub zniszczenia jednego tomu z dzieta wielotomowego w wysokos$ci rownowartos$ci catego
dzieta.

o uszkodzone lub zniszczone materiaty biblioteczne: w wysokosci okreslonej przez
bibliotekarza na podstawie aktualnej ceny ksigzki i stopnia jej uszkodzenia lub zniszczenia, w
przypadku zgubienia lub uszkodzenia ksigzek mowionych na ptytach CD, koszty
rekonstrukcji wg aktualnych cen.

o za zgubione lub uszkodzone materiaty biblioteczne, czytelnik moze dostarczy¢ inny,
identyczny egzemplarz. Za zgoda bibliotekarza mozna dostarczy¢ zamiast zagubionej lub
zniszczonej ksiazki — inng ksigzke, nie mniejszej wartosci, przydatng dla Biblioteki.

§ 4 PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych egzemplarzy oraz
sprawdzania stanu swojego konta i terminéw zwrotow wypozyczonych egzemplarzy.
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Biblioteka nie ma obowigzku wysytania upomnien oraz przypomnien o zblizajacym si¢
terminie zwrotu wypozyczonych egzemplarzy.

Za nie zwrdcone w terminie materiaty biblioteczne Biblioteka pobiera optat¢ wg cennika
stanowigcego zatacznik niniejszego Regulaminu. Czytelnik za wptacone sumy z tytutu
nieterminowego zwrotu materiatow bibliotecznych otrzymuje pokwitowanie.

Zwrot wypozyczonych egzemplarzy nie oznacza anulowania oplaty naliczonej za
przetrzymanie. Nalezno$¢ pozostaje na koncie czytelnika do momentu jej uiszczenia.

W przypadku wystania upomnienia listownie za dlugotrwate przetrzymywanie zbiorow do
oplaty za niezwrdcenie materialow bibliotecznych w terminie dolicza si¢ koszty wystania
upomnienia wg cennika.

Whplaty wynikajace z niniejszego Regulaminu w stosunku do Uzytkownikow, ktorzy

nie ukonczyli 13 roku zycia, wnoszone sg przez ich rodzicoéw lub opiekundéw prawnych.
Uzytkownik traci prawo do korzystania z ustug Biblioteki do czasu zwrotu wypozyczonych
1 niezwroéconych materiatow bibliotecznych oraz uregulowania naleznych Bibliotece
wierzytelnosci.

Uzytkownicy, moga jednorazowo wypozyczy¢ materialy mimo nieuregulowanej optaty za
przetrzymanie, o ile wynosi ona ponizej 30,00 zt.

Optata za przetrzymanie moze by¢ zamieniona na ekwiwalent ksigzkowy. Nowe ksigzki
(z biezacego i1 ubiegtego roku) przyjmuje bibliotekarz, ktory decyduje o anulowaniu kary.
W przypadku udokumentowanej, niezaleznej od uzytkownika lub niezawinionej
niemoznos$ci zwrotu w terminie wypozyczonego materiatu, a takze ze wzgledu na wazny
interes spoteczny, Dyrektor MBP w Myslenicach podejmuje decyzje o nie naliczeniu optaty
badz naliczeniu optaty w niepeinej wysokosci.

Przeciwko czytelnikowi, ktory mimo wystanych dwukrotnych upomnien odmawia zwrotu
materialu bibliotecznego lub nie uiscil naleznej optaty Biblioteka kieruje sprawe do
postepowania sagdowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 5. REZERWACJA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Uzytkownik Biblioteki moze zarezerwowa¢ materialy, ktére nie sa w danej chwili
WYpOZyczone.

Rezerwacji mozna dokona¢ poprzez Konto Uzytkownika w katalogu on-line.
Zarezerwowa¢ mozna 4 egzemplarze dostgpnych materialéw bibliotecznych.
Bibliotekarz ma prawo anulowac rezerwacje.

Uzytkownik korzystajacy z rezerwacji otrzymuje powiadomienie o dokonaniu rezerwacji na
konto e-mail. Zobowigzany jest do sprawdzania i kontrolowania stanu swoich rezerwacji
poprzez konto biblioteczne OPAC lub e-mail.

Zarezerwowane materiaty biblioteczne oczekuja na Uzytkownika trzy dni, liczac od dnia
powiadomienia przez Biblioteke, z wytaczeniem sobot, niedziel 1 dni $wigtecznych. Po
uptywie tego terminu zamowienie jest automatycznie anulowane.

§ 6 ZAMAWIANIE WYPOZYCZONYCH ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH

Uzytkownik Biblioteki moze zamowi¢ materiaty, ktore sa w danej chwili wypozyczone
ustawiajac si¢ w kolejce oczekujacych na dang pozycje.

Aby zamowi¢ materiaty, ktore s3 w danej chwili wypozyczone Uzytkownik Biblioteki
powinien w katalogu on-line, przy wyszukanej pozycji wybrac¢ ikong Ustaw si¢ w kolejce.

Po powrocie rezerwowanego materialu do Biblioteki, Uzytkownik otrzymuje powiadomienie
0 rezerwacji na konto e-mail. Zobowigzany jest do sprawdzania i kontrolowania stanu
swoich rezerwacji poprzez konto biblioteczne OPAC lub e-mail.



Zarezerwowane materiaty biblioteczne oczekuja na Uzytkownika trzy dni, liczac od dnia
powiadomienia przez Biblioteke, z wylgczeniem sobot, niedziel 1 dni §wigtecznych. Po
uplywie tego terminu rezerwacja automatycznie przechodzi na kolejng osobe w kolejce.
Lista osob kolejce jest limitowana.

§ 7 KORZYSTANIE Z CZYTELNI

. Ze zbiorow Czytelni Naukowej, Czytelni Czasopism - czytelnik korzysta na miejscu.

. Czytelnik ma prawo z korzystania z materialow wtasnych z wyjatkiem multimedidw.
Korzystanie z wlasnych no$nikéw elektronicznych musi by¢ poprzedzone sprawdzeniem ich
przez bibliotekarza.

. Czytelnik po wykorzystaniu materiatow lub opuszczeniu czytelni zobowigzany jest zwrocié
wszystkie udostgpnione materialty w wyznaczonym miejscu.

. Prase z Czytelni Czasopism mozna wypozycza¢ na zewnatrz z wyjatkiem ostatnich numeréw.
. Pozycje z ksiggozbioru Czytelni Naukowej mozna wypozycza¢ na zewnatrz, jesli nie ma na
nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow. Ksigzki pozycza si¢ za kartg
biblioteczng osobom nie zalegajacym z oddaniem zbiorow bibliotecznych.

. Ewentualne kwestie sporne pozostawia si¢ do decyzji bibliotekarza.

. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materiatdéw bibliotecznych, jedynie na terenie
biblioteki poprzez: kserokopiowanie, skanowanie, wykonywanie wydrukow.

. Czytelnikoéw korzystajacych z Czytelni Komputerowej obowiazuje dodatkowo ,,Regulamin
korzystania z Czytelni Komputerowe;”.

§ 8 ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI
KOMPUTEROWEJ]

. Korzystanie z Czytelni Komputerowej jest bezptatne. Platne sg wydruki, ich koszt okresla
aktualny cennik.

. Osoby korzystajace z Czytelni Komputerowej muszg by¢ zapisane do Biblioteki i na zadanie
Bibliotekarza okaza¢ wazng Kartg Biblioteczng.

. Czytelnik przed rozpoczgciem pracy powinien wpisac si¢ do zeszytu obecnosci. Ztozony w
nim podpis jest jednoczesng zgoda na warunki regulaminu Czytelni Komputerowe;.

. Biblioteka nie oferuje mozliwosci przechowywania plikow na komputerach MBP, zapisane
dane sg automatycznie usuwane pod koniec dnia.

. Osobom korzystajacym z komputeréw Biblioteki odradzamy korzystanie z bankowosci
internetowej lub innych systemow umozliwiajacych dostep do danych wrazliwych. Sie¢
biblioteki (WI-FI) nie jest bowiem zabezpieczona (np. poprzez szyfrowanie transmisji
danych).

. Praca na komputerach jest monitorowana. W przypadku naruszenia niniejszego regulaminu
dyzurny Bibliotekarz ma prawo zablokowa¢ lub wylaczy¢ komputer Czytelnikowi.

. Bibliotekarz dyzurny moze limitowac czas pracy na komputerze.

. Zabrania sig:

wykorzystywania komputerow 1 oprogramowania Biblioteki do celéw komercyjnych
(zarobkowych)

korzystania z gier internetowych

instalowania oprogramowania



o przegladania stron internetowych propagujacych przemoc oraz zawierajacych tresci
pornograficzne, sprzeczne z prawem, dobrymi obyczajami oraz zasadami wspoétzycia

spotecznego.

§ 9 POSTANOWIENIE KONCOWE

1. Biblioteka jest czynna w dniach i godzinach okreslonych i umieszczonych na drzwiach

wejsciowych.

2. Na terenie biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz przebywania 0sob nietrzezwych i

0s0b pod wptywem srodkéw odurzajacych.

3. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione rzeczy.

&

Skargi 1 wnioski uzytkownikow przyjmuje i rozpatruje Dyrektor Biblioteki.

5. Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminy moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki i jej ustug, a w przypadku szczegdlnie
razgcego naruszenia — na state. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor Biblioteki na

whniosek bibliotekarza.

6. Zmiany postanowien Regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki.
7. Tres¢ tego Regulaminu podana jest do wiadomosci uzytkownikéw Biblioteki w sposob

ZWYCZajowo przyjety.

CENNIK OPLAT MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W
MYSLENICACH

Optata za zwloke w terminowym zwracaniu

materialow bibliotecznych

10 gr za kazdy dzien.

Upomnienie listem zwyktym

W(g aktualnego cennika Poczty Polskiej

Upomnienie ostateczne

W(g aktualnego cennika Poczty Polskiej

Wydruk czarno-biaty 1 strona A4 0,50 gr
Ksero czarno-biate A4 0,30 gr

Ksero czarno-biate A3 0,60 gr
Wydanie duplikatu karty bibliotecznej 5,00 zt

Wypozyczenie miedzybiblioteczne

Koszt przesyltki wg poniesionych kosztow




